
 

CARTA PODER 
 
 

Querétaro, Qro., _____ de ______________________ de 20__ 
 
 
SECRETARÍA DE DESARROLLO SOSTENIBLE DEL MUNICIPIO DE QUERÉTARO 
PRESENTE 
 
Por medio de la presente,  otorgo a ___________________________________, poder especial, amplio 
y suficiente para que en mi nombre y representación, realice ante la ventanilla de atención del 
Departamento de Licencias de Funcionamiento los trámites de Apertura, Renovación, Modificación, 
Reposición o Suspensión de Licencia Municipal de Funcionamiento, así como para los trámites de 
Constancia de No Registro en el Padrón de Licencias y Permiso Provisional, respecto del 
establecimiento ubicado en _____________________________________ con clave catastral 
______________________, inmueble del cual tengo el carácter de ___________________ (propietario 
o arrendatario). 
 
Asimismo, lo autorizo para que reciba la documentación relativa a los trámites señalados. 
  
 
Lo anterior con fundamento en los artículos 2442, 2444, 2446, 2447 fracción III y 2452, del Código 
Civil del Estado de Querétaro y artículos 20 y 21 de la Ley de Procedimientos Administrativos del Estado 
de Querétaro.  
 
 
 
 

____________________________ 
OTORGO 

(Nombre y firma) 
 
 
 

____________________________ 
TESTIGO 

(Nombre y firma) 

 
 
 

___________________________ 
ACEPTO 

(Nombre y firma) 
 
 
 

___________________________ 
TESTIGO 

(Nombre y firma) 
 
 
 
 
NOTA IMPORTANTE.- No olvide anexar copias de identificaciones que contengan fotografía y firma de 
las personas que intervienen en este acto: otorgante, mandatario y testigos.  


